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Inledning

Detta dokument beskriver vilka nyheter och @ndringar som tillkommer i Mikromarc version 3.4.0.0. |
denna nya release har ett forsta steg tagits till en forbattring av reservationshanteringen. | den nya
versionen har ocksa flera andringar gjorts i Expeditionsbilden.

Version 3.4.0.0 innehaller fjarrlansfunktionalitet. Vi vill dock uppmarksamma pa att modulen &nnu
inte ar komplett (bl.a. saknas dnnu koppling mot Libris), och att vi darfor inte ger nagon support eller
utbildning i fjarrlan i denna version.

Reservation

Forbattringsarbete av reservationshantering pagar fortlépande, och till releasen av version 3.4.0.0
har fokus legat pa att forbattra rutinen kring titelreservationer, inte minst for bibliotek som delar
databas och dnskar samarbeta. Om du vill ha mer information om nyheter i reservationshanteringen,
kan du kontakta supporten for att fa en pabyggnadsutbildning.

Samarbetsinstallningar
De nya samarbetsinstallningarna ger mojligheter att definiera om och i sa fall hur man vill samarbeta
kring reservationer med andra biblioteksenheter i databasen.

Du behover inte andra i samarbetsinstallningarna for att reservationer ska fungera som tidigare, och
kan hoppa 6ver detta avsnitt, om

e ditt bibliotek inte delar databas med andra biblioteksenheter (med biblioteksenhet avses har
ett huvudbibliotek eller en filial)
e ditt bibliotek delar databas med andra bibliotek, och ni inte har samarbetat tidigare

Om ditt bibliotek samarbetar kring reservationer med andra bibliotek i din databas, eller vill borja
gobra det, maste du dock se 6ver samarbetsinstallningarna. For att samarbeta med alla andra
bibliotek i databasen utan restriktioner, maste du ange detta manuellt i samarbetsinstallningarna. Ga
till Administration > Bibl. enheter och vilj en enhet. Vilj fliken Reservationssamarbete.
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Vid reservationstillfallet har du mojlighet att ange om du vill reservera exemplar endast vid den egna
enheten, eller vid den egna enheten och samarbetande enheter. Instéllningen sparas pa
anvandarniva.

Det finns maojligheter att mer i detalj specificera vilka biblioteks reservationer som ska falla ut pa ett
visst biblioteks bestand i férsta hand. Om du vill ha mer information om hur samarbetsinstéllningarna
fungerar och hur de bast utnyttjas pa ditt bibliotek, kontaktar du supporten for att boka in en
pabyggnadsutbildning i reservationer.

Titelreservation ar alltid standardval
Flera skarmbilder och viss funktionalitet har andrats kring reservationshanteringen.

Fr.o.m. version 3.4.0.0 ar det alltid en titelreservation som utfors nar man klickar pa knappen F8
Reservera, dven om du befinner dig under fliken F2 Exemplar.
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Katalog
Visa exemplarskarmbiden. | @ Skajes orkidéer - d& och nu [
e Katalog .
Poranius,

@ Auktoritet Sklines offidéer - d& och nu / AIF Porenius, Torgny Roosvall ach Kiell-Ame Olsson

I 70-63-5
a}’ Import

L} Export ¥ | Skéne lan ; 2009:21

T sokcoder

D Fz i Ar nu p& Streckkod Hylla Utlan till3tet Status

Cirkulation (F7)
Administration

Databas: Mikromarc 3 Anvandare: dba Biblioteksenhet: Storstads bibliotek

For att utfora en exemplarreservation maste du nu hogerklicka pa exemplaret och valja alternativet
Reservera exemplar, eller klicka pa knappen Reservera exemplar i exemplardetaljerna.
Kortkommandot for att reservera ett exemplar ar Shift+F8.



Exemplarets egenskay
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Streckkod

Lagg till..

Andra..

Ta bort..

Reservera exemplar 2., Shift-F8

Kolumner...

Dalj exemplar frén andra enheter

Délj gallrade exemplar

Aterstall standardinstllning

g . . . ..
Reservationsdialogen har férandrats

nagot. Sokning pa lantagare sker pa

reservationen.
Léntagare: 456789

namn: Andersson, Anders
Léntagargupp: Visna

S8k efter lamagare i: | Alla biblioteksenheter

Konto: 0
Utldn: 0
Ulamnande enhet:  Storstads bibliotek. -

samma satt som i Expeditionen (las
Res./Ank: 2/1

mer langre fram i detta dokument).

Forfall: 0

"Reservera™ eller tryck pa F2.

@ Du kan andra installningarna nedan om du vill. Klicka darefter pa

Installningen Utlamnande enhet har
flyttats hogre upp i skarmbilden.

Reservera ex. pa: [Egen

Gitighet:  2011-06-13

2
[7] Férfallodag: 20100625 ¥
P 09
Skanes orkidéer - da och nu / Alf Porenius, T
Porenius, Alf
® Bok eller smatryck

Tiel:
Forfattare:

Materaltyp

Innan reservationen upprattas anger
du om du vill reservera exemplar
endast vid inloggad enhet (och
enhetens underliggande
avdelningar), eller vid egen enhet
och samarbetande enheter.

Wl
T

Reservation av volym

Tidigare innebar en titelreservation av en volympost att en titelreservation av varje underliggande
haftespost automatiskt foretogs. Detta har andrats, sa att en titelreservation pa en volympost endast
berdr exemplar som ar direkt knutna till volymposten. Behovet av att kunna reservera flera poster at
gangen ar dock identifierat och ska ses over till i senare versioner. Om man forséker reservera en
volympost i Webbsok, och volymposten saknar exemplar, kommer ldntagaren att fa meddelandet att

det inte finns nagot exemplar att reservera.

Hoppa over spirrade lantagare i kolistan dar standardval
Tidigare var detta val inaktivt som standard, men kommer alltsa vid uppgradering att bockas for

automatiskt.
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il @ Expeditions- och cirkulationsinstaliningar fér Storstads bibliotek Om man vill inaktivera denna
Baaton [ oitarngar | sdefaar ] Feservaten [Fvarer [imagare | [ [ [ installning, gar man till Cirkulation >
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Alternativ > Reservation och tar bort

bocken framfor installningen Hoppa

Tilldt reservation Zven om om max antal & uppnatt
Hoppa éver spérrade I3ntagare i kilistan

[ Varsla vid reservation av en tidigare Idnad tite! til Boken-kommer-antagare

I s e s over sparrade lantagare i kélistan.

viseringsmeddelande - standardmallar som ska anvandas

Installningen innebar att den

Brev: -

- sparrade lantagarens reservation
Skapa aviseringsmeddelande nar exemplaret finns p8 utiamningsenheten

ligger kvar i kdlistan, men att

reservationen inte kommer att

kunna falla ut pa ett exemplar férrén

1 sparren havs.

ok | [ aeryt [ e

Direkta reservationer ir standardval i Webbsok

Tidigare var personalen tvungen att administrera alla reservationer fran Webbsok manuellt under
Rutiner > Meddelanden. Efter uppgraderingen kommer alla lantagare med inloggning i Mig & Mitt
som standard kunna skapa reservationer som gar direkt in i databasen utan manuell handpalaggning.
Lantagare utan inloggningsuppgifter kan ocksa reservera, men dessa reservationer maste hanteras
manuellt som tidigare. Om du inte vill att Iantagare ska kunna lagga reservationer i Webbsaok, eller
om du vill hantera alla reservationer fran Webbsok manuellt som i tidigare versioner, kontakta
supporten for att fa hjalp med konfigurationen.

Borttagning av reservationer gar direkt in i databasen

Efter uppgradering till version 3.4.0.0 kommer reservationer som lantagaren sjalv tar bort i Mig &
Mitt automatiskt att tas bort ur databasen, utan att bibliotekspersonalen maste administrera detta.
Mojligheten finns fortfarande att hantera avbestallningar manuellt som i tidigare versioner. Kontakta
supporten for att fa hjalp att konfigurera Mikromarc for manuell hantering av avbestallningar.

Nya plocKlistor for reservationshantering
Vid dversynen av reservationshanteringen identifierades behovet av att kunna skriva ut listor 6ver
reservationer. | version 3.4.0.0 finns fyra nya plocklistor under Rutiner > Rapporter:

e Reserverade titlar med exemplar “Tillgdngliga pa hylla”

e Plocklista for exemplar med status “Reserverat” som ska sdandas till en annan enhet
o Plocklista for exemplar med status “Reserverat — under transport”

e Plocklista 6ver exemplar med status “Pa reservationshylla”, dar avisering inte ar sand

Dessa skrivs ut regelbundet (forslagsvis en gang om dagen eller oftare) for att administrera
reservationer. Plocklistan for titlar med reservationer, dar det finns exemplar tillgangliga pa hylla, bor
eventuellt skrivas ut oftare an 6vriga plocklistor, och alltid fore utskrift av de andra plocklistorna.

Reserverade titlar med exemplar "Tillgidngliga pa hylla”

Reservationer pa titlar som har lediga exemplar faller inte ut forran ett ledigt exemplar aterlamnas i
Expeditionen. Detta sakerstéller att en reservation aldrig kan falla ut pa ett exemplar som biblioteket
inte med sdkerhet vet finns tillgdngligt.



Plocklistan for reserverade titlar med tillgangliga exemplar ar ett hjdlpmedel for bibliotekspersonalen
att samla exemplar som har reservationer knutna till sig. Plocklistan skrivs ut regelbundet (en eller
flera gdnger dagligen beroende pa hur stort behovet ér).

Arkiv Modul Administration Rapporter Hjdlp

— B s @ Klicka pa pilknappen till
T Taseel (o Lh hoger om filtet Valj
B et e — = rapport som ska kdras, och
e U Eemmemmee L markerrattplocklits
st ||| bt & et st under rubriken Reservation
i fonstret som 6ppnas.
z Klicka sedan pa knappen
. . OK.
= min
s ) Qi Qo (T
Wy oo @ os @  Enny skarmbild visas, med
g?khfj"‘”“e' e rapportens namn i det
@) meseemie ;‘;‘;‘;ﬁj;?‘:ﬁ:ﬁzﬁf:’u&“ it s, e el Tt Oversta faltet, och med
D o T %% o] s ¥] s “ | mojlighet att géra ett urval
o wj::km ’ ’ ’ pa datum och enhet.
Urval pa datum gors endast
om rapporten genererar

B ; ; ; valdigt manga traffar.

) ) ) ) Urvalet gors pa
reservationernas
registreringsdatum och

e [ = dndras med ett klick pa

pilknappen till hoger om
faltet Datumintervall.

Programmet foreslar ett enhetsurval pa den enhet som du ar inloggad mot, och dess underliggande
avdelningar. Plocklistan kommer att visa de exemplar som befinner sig pa och ska sandas fran de
enheter som &r valda i denna installning. Om du vill andra detta urval klickar du pa pilknappen till
héger om rubriken Biblioteksenheter.



Bocka for den enhet dar du befinner
dig (och dess underliggande

V&lj rapport som ska koras:  Reserverade titlar med exemplar

Datumintervall Litterér form/genre avdelningar) och klicka sedan OK.

<Alla> 2Alla>

Biblioteksenheter [;] ‘ataloge

[ Vi alla Il Valjingen

=1 [CI6# Lilestads bibliotek
B[] Lilestads skola
[T Lammm
e V@
[¥]@® Magasin
= []“% Storstads gymnasium
[[le® Svenskinstitutionen

Inkludera a\rdelninga[ QK J [ Avbryt ]

Na&r du &r néjd med dina instéallningar klickar du pa knappen Berédkna i den 6vre knappraden.

Arkiv Modul Administration Rapporter Hjdlp

—_—

maerﬁkna P_l\_) Ctrl+5

Nar programmet har arbetat klart visas resultatet under fliken Férhandsvisning.

Arkiv Modul Administration Rapporter Hjilp

Vayoesirs TN @ s )

5 @ Rapporter
Rutiner

X]

Forklaring Férhandsvisning | Tabell

Urval

@ Meddelanden AAr_nu_pd Hylla FérfattareUpphov Titel Exemplar Streckkod SkapadDatum
- Storstads bibliotek Tradgérdsvaxt... Exi 41534354 07.06.2010
ED Rapporter Storstads bibliotek Lindgren, Astrid, 1... Pippi findet eine... Ex1 737878 07.06.2010
Storstads bibliotek Siskind, Patrick, 1... Parfymen [Tab... Ex1 54645 07.06.2010
@ statistik

Listan visar den enhet dar exemplaret befinner sig, exemplarets hyllplacering, upphovsman, titel,
exemplarnamn, exemplarets streckkod och datum for nar reservationen skapades. Listan kan
sorteras pa varje kolumn, genom att klicka pa respektive kolumnéverskrift.

Listan visar bade exemplar- och titelreservationer. Om reservationen &r en titelreservation, och titeln
har flera exemplar tillgdngliga, foreslar systemet det exemplar som har lagst ID i databasen, och som
far reserveras enligt samarbetsinstallningar och lanevillkor.

Urval |F5rhandsvisning Tabell |
e #0)TFr e

Nar du vill skriva ut
plocklistan byter du till
st fliken Tabell. Klicka sedan
pa skrivarikonen i

f:ssm amszu?:t“m knappraden.
a7 Q7062010
56525 Q0510




| dialogrutan som 6ppnas valjer du den skrivare som plocklistan ska sandas till, och klickar OK.

Nar du har hamtat de reserverade titlarna, aterlamnar du dem i Expeditionen. Nu knyts
reservationen till det aterlamnade exemplaret “pa riktigt”. Expeditionen visar ett meddelande i gult
om att exemplaret ar reserverat, vilken lantagare som ska ha exemplaret, och vid vilken enhet
lantagaren vill hamta exemplaret. Foljesedel kan skrivas ut och placeras i boken. Om exemplaret
aterlamnas pa den enhet déar det ska hamtas av lantagaren, far exemplaret status "Pa
reservationshylla”, och reservationen far status “Inkommen”. Avisering kan nu genereras fran
Utlansmeddelanden.

Om det reserverade exemplaret ska hamtas av lantagaren pa en annan enhet, far exemplaret status
"Reserverat”, och reservationens status forblir ” Aktiv reservation”. Exemplaret kan inte aviseras
forran det aterlamnas pa lantagarens hamtenhet.

Plocklista for reserverade exemplar som ska sidndas till en annan enhet

Om ditt bibliotek samarbetar kring reservationer med andra biblioteksenheter i databasen (andra
huvudbibliotek eller andra filialer), bor du kora denna rapport nagon gang dagligen. Rapporten
samlar de exemplar som befinner sig pa ditt bibliotek, men &r reserverade till en lantagare pa en
annan biblioteksenhet.

Arkiv Modul Administration Rapporter Hjalp

serios D s Ga till Rutiner > Rapporter.
_.:{ Klicka pa pilknappen till hoger
@ westeon e e P (&l om féltet Vilj rapport som
2 e | e | ska kéras. och markera ritt
@ sutistc v Plockfat or sremilar ed Sas Meserverat -under Tanioatt — 4
S| e plocklista under rubriken
Reservation i fonstret som
| Oppnas. Klicka sedan pa
knappen OK.
I ) PR R
Ve D coss For denna rapport kan urval goras
F Baegiel [ 1 endast pa biblioteksenhet. Urvalet
@) et Vaapose som kv Plocdsta o exemplar medsas Reservera som sk sirdaa 8 n rnan enet avser de enheter som exemplaren

I weppore

@ statistk

<Alla>

Biblioteksenheter

lagasin
Storstads bibliotek

v [ [«

<Alla>

¥ | |<Ala>
¥

ska sdndas fran, vilket innebar att
du bara far med de exemplar som
just nu befinner sig pa
(exemplarets uppgift ”Ar nu pa”),
de enheter som du valjer. Som
standard foreslas inloggad enhet
och underliggande avdelningar.

Andra eventuellt urvalet med pilknappen till héger om filtet Biblioteksenheter. Nir du har gjort ditt
urval klickar du pa knappen Berdkna. Resultatet presenteras under fliken Forhandsvisning, dar du ser

pa vilken enhet exemplaren befinner sig, vart de ska sandas, titel och upphov, exemplarnamn,



exemplarets streckkod, lantagarnamn, lantagarstreckkod, exemplarstatus och service-ID (som &r ett
systemgenererat ID-nummer).

Listan kan skrivas ut fran fliken Forhandsvisning om du hogerklickar i listan sa att du far upp valet
Skriv ut listan, men utskriften blir bast om du istallet gar till fliken Tabell och klickar pa
utskriftsknappen dar.

Nar du har skrivit ut listan och samlat exemplaren gar du tillbaka till fliken Férhandsvisning
(eventuellt far du kora rapporten igen).

?) Rapporter och listor - - .
|,_1 r—m——— Dar har du mojligheten att skriva

Vilj alla Valjingen| Skrivutféljezedel Uppdatera exemplarstatus till "Reserverat - undertransport” Ut fO |Jesede| fo r de tltla rsom a r
1d N Ar_ g Bs SandesTil Fiéirfattarelpphov Titel Exemplar fo rbocka d ei | istan genom att
@ Storstads bibliotek  Storstads gymn... Rousseau, Jean-J... The collected w... Ex1
4.. Storstads bibliotek Storstads gymn... Siiskind, Patrick, 1... Parfymen:en... Ex1 kllcka pé knappen Skriv ut
4.. Storstads bibliotek  Storstads gymn... Zola, Emile, 1340-... L"oeuvre JEmi... Ex1
/ foljesedel.

Nar foljesedlar har skrivits ut, klickar du pa knappen Uppdatera exemplarstatus till "Reserverat —
under transport”. Exemplarstatus dndras da fran ”"Reserverat” till "Reserverat — under transport” for
de titlar som ar forbockade i listan. En dialogruta 6ppnas da, dar du far bekrafta uppdateringen.

Plocklista for reserverade exemplar under transport

Denna plocklista anvands pa samma satt som rapporten “Plocklista for exemplar med status
’Reserverat’ som ska sdndas till en annan enhet”, men visar de exemplar som har status “"Reserverat
— under transport”.

Plocklista for exemplar pa reservationshyllan, dir avisering inte har sints

Plocklistan for exemplar med status ”Pa reservationshylla” listar reservationen har status
”"Inkommen”, men dar avisering annu inte har sants. Plocklistan ar ett hjalpmedel for att se till att alla
reserverade exemplar befinner sig pa reservationshyllan innan de aviseras.

Ga till Rutiner > Rapporter och klicka pa pilknappen till hoger om faltet Valj rapport som ska kéras.
Markera rapporten i listan och klicka OK. Urval kan sedan goras pa datumintervall (dar hansyn tas till
det datum da reservationerna registrerades) och pa den enhet/de enheter dar exemplaret befinner
sig (uppgiften “Ar nu pd” i exemplardetaljerna). Urvalen dndras med pilknappen till héger om
respektive falt.

Néar du ar nojd med dina installningar klickar du pa knappen Berdakna. Nar programmet har arbetat
fardigt visas fliken Forhandsvisning, dar resultatet presenteras. | denna skarmbild har du méjlighet
att skriva ut foljesedel for de titlar som ar forbockade. For att skriva ut plocklistan gar du till fliken
Tabell, dar du klickar pa utskriftsikonen.

Reservation av titlar som saknar exemplar som kan reserveras

| Webbsok gar det inte att reservera titlar som inte har nagot exemplar som lantagaren far reservera.
Meddelandet visas dock forst nar man har klickat pa knappen Reservera. | klienten far man en
varning om man reserverar en titel utan tillgangliga ex, och kan da valja om man vill

e Utvidga reservationen till samarbetande enheter
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e Reservera anda
e  Avstd att reservera

Lanevillkor for titelreservationer

Om du registrerar en titelreservation, vet systemet dnnu inte vilket exemplar som reservationen
kommer att falla ut pa. Nar titelreservationen uppréttas kontrollerar systemet darfor det lanevillkor
som bast passar, vilket ar det forsta lanevillkor i listan som omfattar alla biblioteksenheter och
lanetyper, men déar resterande urval (katalog, lantagargrupp och MARC-falt) passar in pa den
lantagare och titel som berdrs av reservationen. For att ha full kontroll pa vilket material som kan
titelreserveras kan det vara en god idé att skapa ett specifikt lanevillkor for titelreservationer,
forslagsvis med urval pa katalog. Tank pa att det Ianevillkor som anvands vid titelreservation inte
nodvandigtvis ar samma lanevillkor som anvands nar reservationen i ett senare lage faller ut pa ett
specifikt exemplar.

Justering av aviseringsrutinen
Aviseringar genereras pa hamtenhet (om urval pa enhet gors, eller installning inloggad enhet &r vald).
Forr skrevs avisering ut pa den enhet dar reservationen upprattats.

Flyttad aviseringsinstillning

Installningen Skapa aviseringsmeddelande nar exemplaret finns pa utlamningsenheten har flyttats
fran Cirkulation > Expedition > Alternativ > Utlansmeddelanden till Cirkulation > Expedition >
Alternativ > Reservation.

11



Andringar av expeditionsskidrmbilden
Under varen har anvdandarvanligheten i Expeditionen setts dver, vilket innebér en del
skdarmbildsandringar.

Utskrift av kvitto och foljesedel

| version 3.4.0.0 har instéllningar for utskrift av kvitto och féljesedel skiljts at, och funktionen for att
skriva ut kvitto automatiskt har flyttats fran knappraden i Expeditionen, till installningarna for
kvitteringar.

Mikromarc

e i | ® Expeditions- och cirkulationsinstaliningar fér Storstads bibliotek Du har nu mOJ | ighet att ange att
| Expedition | Kvitteringar | Ljudeffekter | Reservation | U4 | Avgifter [ Lantagare | g | Fiarrién | Namn <[> kV|tt0n Ska SkrlvaS ut a utomatlskt
Kvittogkrivare: Snaglt§ ’
Utnskuitto:  Standard utinskuitto (Miromard) ~ (9] Automatiskt men inte fo |jesed la r, eller att
Standard dter (vikromarc) - Automatiskt

aterlamningskvitto ska skrivas ut

Foljesedar

Sex ot [F automatiskt, men inte utl3nskvitto.
Reservationer:  Standard folgeseddel (Mikromarc) = [¥] Automatiskt
rarin < ) e Installningen ligger under Expedition

> Alternativ > Kvitteringar.

B ok [ mbor [ HaEk

Om du tillater automatisk utskrift, sker utskrift av kvitto nar lantagaren avslutas, och utskrift av
foljesedel sker nér ett reserverat exemplar aterlaimnas. Om du inte tilldter automatisk utskrift, skriver
du ut kvitton med knappen F11 Kvittering i Expeditionen.
Féliesedel skrivs ut med en egen
knapp, som visas nar ett reserverat
exemplar aterlamnas.

Reserverad till Claesson, Hubert (Vuxna) Andra exemplarstatus til:
Hamtas vid Storstads gymnasium -
& Andra status pa alla
i ' \“ = Aterlamnade exemplar
(e Y
Skriv ut foljesedel ] [ Visa exemplarhistorik
Ex.streckkod:

nite: L"0euvre / Emile Zola
Fafattare; ZOlA, Emile, 1840-1902 208191
Materialtyp: e Bok eller smatryck Exemplarnamn: Ex1
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Knappen for att ta med alla l4n p3

D Ny |&ntagare Gj'FZ Ut

Rutiner

Katalog (F7)
Cirkulation

% Expedition

Arkiv Modul Administration | Expedition | Hjdlp

axla mellan utldn och &terldmning
Oml3n

Avsluta ldntagaren
Visaléntagardata

Gppnakatalog

Skriw ut kvittering

Tamed alla 13n pd kvittot

Alternativ

F& Léntagare | F7 Exempl

Saok efter lantagare i: E

Ej Lintagare

(-3 Utl.meddelan..

% L3nevillkor

Iz Kvitto design

@ Las in lantagarens\streckkod

7

Knappen for omlan har flyttats
Tidigare fanns knappen Omlan i knappraden i Expeditionen. Denna har nu flyttats, och aterfinns i
menyraden, under valet Expedition. Skarmbilden for omlan kan ocksa nas med kortkommandot F4,

precis som i tidigare versioner.

1] Mikromarc 3.4.0

kvittot har flyttats fran knappraden
till menyraden.

Arkiv Modul Administration

D My ldntagare @Flut

Rutiner

BExpedition | Hjdlp

Omlén

I % BExpedition

Alternativ

Avsluta l&ntagaren
Visalintagardata

Oppna katalog

Skriv ut kvittering
Tamed alla 13n pd kvittot

Vixla mellan utlén och dterldmning

Ff Lintagare

Sak efter |2

Kortkommando F9 i Expeditionen 6ppnar ett nytt katalogféonster
En ny funktion i Expeditionen gor att du med knappen F9 Katalogsékning i knappraden kan 6ppna ett
nytt katalogfonster, dar du kan soka fram en titel at lantagaren utan att ditt arbete i katalogmodulen

stors.
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Om du har en léntagare aktiv i

2 @[5 i @ f‘; ‘C:i ] 8 Untagarsnskendl () www - e EX ed|t|onen VlsaS Iénta arens
Eﬂmﬁ]l Fastk | F3 Dokument | F2Exemplar ‘ Fé Insyn ‘ F4MARC ‘ F10 Lankar | p . ' . . g

sngosaan | mewen namn Overst i skarmbilden. Om du

‘ips och exempel nedan) il . - ) i Katalg:  Huvuckatalog,Laromedel . . °
T —— || ———— skapar en reservation for lantagaren,

verkstalt sokningen,

oo = = tas lantagarens uppgifter med fran

schning | externa ctzbaser | coLkommando
sl s sparaie e
Soki forsta hand E d

havitord] beapaceebironde Xpeditionen.
ord. Om du soker efter en
exakt frastitel, ska du skriva
den inom ditationstecken (7).
INamn skriver du utan komma.
INar du seker titel, forfattare,

e Kortkommandot som anvands for att

hégertrunkerade. Nar du
‘soker fraser inom

plaberbime Oppna ett nytt katalogfonster ar F9.
e Detta kortkommando anvindes
e i tidigare for att visa uppgifter om

- adams richard eller Tichard
il

Uyt lantagarens skuld. For detta anvands
nu kortkommandot F10.

Antal inkomna reservationer visas i Expeditionsskirmbilden
Antal reservationer varav antal inkomna visas nar lantagaren ar aktiv i expeditionen. Det syns ocksa
pa fliken Reservationer i |antagarbilden.

?] Andersson, Anders

| Kontaktinformation | Lan (0/0) | Reservationer (2/1) ||Konto |

F9 - e II_.-;; . =
Katalogsokning @ x %F- Exemplar F3 Kalista '

Hylla A Titel Farfattare
Fippi findet einen Spunk / Astrid Lind...  Lindgren, Astrd, ...

.

11 Mikromare 3.4.00 [EESFERESC)
Arkiv. Modul Administration Expedition Hjilp
| lj Ny |3ntagare ngZUtISanterlﬁmning F5 Avslutaldntagaren ﬂFE L3ntagare | F7 Exemplar F9Katalogsékning F10 Konto "" F11Kvittering | F12L&ntagarens l&n '\? @
Rutiner Lintagare: 456739 @ E Transaktionslogg
Katalog (F7] -
2] remn: Andersson, Anders -
Cirkulation
% Expedition Lantagargrupp: Vuxna Konto: 0,00
Klassfenhet: 1A Storstads bibliotek Utidn: 0 Farfall: 0
§—] Lantagare
(2] Utlmeddeln... @ Las in exemplarstreckkoden i filtet nedanfor.
& Lanevilkor
-

IE Kvittodesign

-
6 Sjdlvbetjaning

\*\' Fiarrlan

m

Ex.streckkod:

Administration

Databas: Mikromarc 3 Anvandare: dba Biblioteksenhet: Storstads bibliotek = |
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Skicka e-post- och SMS fran Expeditionen

Ikonerna for SMS och e-post i Expeditionen ar synliga om lantagaren har ett registrerat
mobilnummer och en angiven e-postadress, samt har angett att han vill ta emot meddelanden via
SMS och e-post. | version 3.4.0.0 kan du klicka pa dessa ikoner, och da fa upp ett fonster dar du kan
skapa ett meddelande att sdnda till IJantagaren.

Lantagarsokning i Expeditionen och i reservationsdialogen
Lantagarsokning i Expeditionen fungerar som tidigare, men nagra fa dndringar.

Expedition - utlan

Lintagare: % Sok efter lantagare i: [Alla enheter V]
Andersson, Anders 456789 14 -
Bertilsson, Bertil 987654321 Ll
Claesson, Hubert 741852
dba 3
Hansson, Pernila 852741
Johansson, Stina 654321 k%

@ Las in lantagarens streckkod i faltet ovanfor

Las in streckkoden pa lantagarens lanekort, eller sok upp lantagaren i lantagarregistret genom att
skriva direkt i faltet Lantagare. Med hjalp av rullgardinsmenyn Sok efter lantagare i anger du om du
vill soka i hela lantagarregistret, eller bara efter lantagare vid den enhet som du ar inloggad mot. |
sokfaltet kan du soka pa efternamn, fodelsedatum, personnummer, lantagar-ID, e-postadress och
mobilnummer. Om du vill séka pa fornamn maste du vanstertrunkera namnet med hjalp av
trunkeringstecknet % (exempel: %Nina). Nar det forsta tecknet har skrivits in i sokfaltet
hogertrunkerar Mikromarc sokningen och presenterar automatiskt en lista 6ver séktraffar, som
avgransas ju fler tecken du skriver in i sokfaltet. Listan 6ver soktraffar visar namn, fodelsedatum,
personnummer, lantagar-ID och klass. Vélj en lantagare som du vill expediera genom att dubbelklicka
pa den (alternativt markera med pilknapparna pa tangentbordet och tryck enter).

Registrera ny lantagare fran Expeditionen
En ny knapp gor det maijligt att registrera en ny lantagare direkt fran Expeditionen.

1 Mikromarc 3.4.0.0

Arkiv. Modul Administraton Expedition Hjalp

D Ny l&ntagare @qutlﬁnﬂ\terlﬁmning F5 Avslutaléntagaren ﬁ__] F& Lintagare | F7 Exe

Expedition - utldn

Ruti - . .
utiner LaMgpare: Sok efter lantagare i:
Katalog (F7)

Cirkulation

% Exp edition
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Ovrigt

Exemplarhistorik ar tillgianglig i exemplardetaljerna
| tidigare versioner av Mikromarc 3 kunde man bara komma at exemplarhistoriken vid dterlamning av

ett exemplar i Expeditionen.

Exemplarets egenskaper

@ Exemplarets egenskaper

3 F&Lantagare q F& Reservera exemplaret

‘ Generellt I Kategorier | Historik |Sy5temim’o|

V Tidpunkt Férfallodag

2010-05-21 16:29:57

Handling
UtiBnat

2010-06-11 00:00:00

Biblioteksenhet
Storstads bibliotek

| +

(

ok [ avbryt | [ HEe

Denna mojlighet finns kvar, men i
version 3.4.0.0 ar det dessutom
moijligt att se exemplarhistorik for
varje exemplar i katalogen.
Historiken visas under en egen flik i
exemplardetaljerna.

Den bugg som i tidigare version gjorde att lantagarens hemenhet visades i kolumnen Biblioteksenhet
ar nu rattad, sa att det ar utférande enhet som visas. Det har ocksa tillkommit en kolumn (placerad
langst till hoger under fliken Historik), som visas om transaktionen ar utford i Webbsok.

Exemplarhistoriken kommer att férbattras ytterligare i kommande versioner.

Nya anviandarbehorigheter

Ett behov av att finjustera anvandares tillgang att dndra, lagga till och ta bort poster och exemplar

har identifierats, och nya anvandarbehdorigheter har tillkommit.

-

Mikromarc

@ Anvindargrupp:

Anvandargrupp - namn:

Expeditionsadministratér

Modultilgéng:

[#-[V]Rutiner
=-[¥]Katalog

.|| Bibliografiska poster - alla rattigheter

-[T|Exemplar - full behérighet
|V |Exemplar - dndra
[Ckatalogutskrifter

-["|Katalogimpart

- ["|Katalogexport

[ Sékkoder

[ |Kataloginstalningar

[ | Auktoritetsregister

[ "|Ta bort dubbletter

| |Biblingrafiska poster - &ndra

[ Bibliografiska poster - l5s

- [¥] Cirkulation

-] Administration

][ Avbryt H

Hilp
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o Bibliografiska poster — alla rattigheter: Ger behorighet att se, soka fram och dndra poster,
samt registrera eller gallra/ta bort poster. Det ger dock inte tillatelse att reservera.
Behorigheten ger mojlighet att se exemplar, men inte reservera, andra, registrera eller
gallra/ta bort dem.

e Bibliografiska poster — dndra: Ger behorighet att se, soka fram och d@ndra poster, men inte
reservera, registrera eller gallra/ta bort. Det ger ocksa behorighet att se exemplar, men inte
reservera, andra, registrera eller gallra/ta bort dem.

o Bibliografiska poster — l3s: Ger behorighet att se och soka fram poster, men inte reservera,
dndra, registrera eller gallra/ta bort. Det ger ocksa behdrighet att se exemplar, men inte
reservera, andra, registrera eller gallra/ta bort

e Exemplar - full behérighet: Ger behorighet att dndra, registrera och gallra/ta bort exemplar.
For att kunna se exemplaren behover du dock dessutom ha tillgang till bibliografiska poster.

e Exemplar — dndra: Ger behorighet att dndra exemplar, men inte registrera eller gallra/ta bort
exemplar. For att kunna se exemplaren behéver du dock dessutom ha tillgang till
bibliografiska poster.

Om man inte bockar for varken Exemplar — dndra eller Exemplar - full behorighet, kommer
anvandare knutna till anvandargruppen fortfarande att kunna se, séka och reservera exemplar.

Om inget av valen for bibliografiska poster ar férbockat, kan anvandaren fortfarande séka i katalogen
fran Expeditionen (med knappen F9 Katalogsdk) och reservera titlar och exemplar, men inte
registrera nya poster, andra i dem eller gallra/ta bort poster.

OBS! For att kunna reservera maste installningen Expedition under Cirkulation vara forbockad.

Webb-forfragan

Mojligheten att sanda en laneforfragan dyker upp i Webbsok nar anvandaren verkstéller en sékning
som inte genererar nagon traff. Meddelandet sdnds till Rutiner > Meddelande, dar bibliotekarien kan
expediera lantagaren. Sa smaningom ska bibliotekarien kunna sinda fragan vidare till
fjarrlansmodulen, dar man sedan avgér om titeln ska fjdrrlanas in eller sparas som ett inkdpsforslag.

Mikromarc Webbsdk

&, WEBBSOK [ rioormre
-

Sék X X \ .

° ‘ Enkel sokning Utdkad sskning CCL-s6kning (%} Doli sokurval

Enkel sékning =

Utskad ssknin, -

¢ © Fritext O Titel Forfattare ) Amne 1SBN / EAN

Aktuellt - == Alla kataloger -
= Alla materialtyper -

Nyheter

Senaste in/ut

Friga biblioteket  Menade du: ny, 3, [ u eller by?

Forslag:

S0, BL - Kontrollera att alla ord & korrekt stavade

Logga in - Prova ett mer generelit skord
- Kontrollera att du har sokt i ratt enhat/katalog/material i filterboxen uppe till héger

Komihaglistan

Clomt kaden - Biblioteket kan hjélpa dig att finna det du séker efter. Sand en Idneférirdgan genom att klicka hir

Biblioteket
om oss
Oppettider
Kontakt

Mikromare 3 Webbsék @ Biblictekenes 1T-senter AS
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Mikromarc Webbsdk

& WEBBSOK

, T Sind onskemal

Enkel sékning
Utdkad sdkning
Jag letar efter en bok

Kart besctcrwnlng av om hamstrar

Aktuellt gnskemal:
Nyheter

Senaste infut

Namn Lotta Svenssan *
Fréga biblioteket
e E-postadress lotta@mail se *
+ Mig & Mitt Telefon 012-3456789 *
Logga in Adress
Komihaglistan
Postnr/Postadress
Glémt koden
Mabil
Biblioteket Bildkod: TBRWEE.
om oss -
Oppettider Skriv in koden fr3n
bilden ovan: 7BRW3B|

Kontakt
(*) Obligatoriskt falt

Sand onskemal

Gallring av poster med exemplar vid andra enheter

Om du delar katalog med andra bibliotek, och fler bibliotek @n ditt eget har exemplar knutna till den
post som du vill gallra, kommer du i samma stund som du forsoker gallra en post att fa upp en
dialogruta.

Tl M =] . . .
T R — | Dialogrutan informerar om vilka
N penna post har exemplar vid flera enheter. enheter som har exemplar knutna till
Valj vilka enheters exemplar du vill ta bort: pOSten, OCh gel‘ d|g mOj|Ighet att
[¥] Lillestads bibliotek s : :
- DSt oo vélja vilka exemplar som du vill
W7 Storstads gymnacium gallra/ta bort. Om posten har
exemplar som du inte har behorighet
att gallra, kommer du att informeras
om detta, och valet Ta bort MARC-
posten kommer da att vara inaktivt.
Ta bort MARC-posten (och eventuellt under-liggande poster)
[ Delete | [ Avbryt | [ Higlp |

Flytt av post fran en katalog till en annan

Om du av misstag har sparat en post i fel katalog, kan du enkelt flytta den genom att sdka upp
posten, vilja nagon av flikarna F3 Dokument eller F4 MARC, och klicka pa pilknappen till héger om
faltet Spara i katalog 6verst pa fliken. Du far da upp en lista 6ver de kataloger i databasen som du har
behdorighet till, och kan dar valja vilken katalog som du vill spara om posten till. Klicka sedan pa
knappen Spara i knappraden. Posten flyttas nu till den katalog som du har angett i filtet Spara i
katalog.
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@) Katalog

Fisrklaring
Katalog

Valj vilken katalog
dokumentet ska sparas i.

Fa Sak F3 Dokument | F2 Exemplar | F6& Inzyn | F4 MARC | F 10 Lankar |

@ 100 orkidéer och hur du skéter dem /

Spara i katalog:
Materialtyp:

Laromedel

Mediespedifika koder:
Elektroniska dokument:

Titel: 100 orkidéer och hur du skiter dem f \

Undertitel: N

Upphowv: Susanna Rosén [foto: Susanna Rosén ... ]
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